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1.Общие положения
1.1.   Деятельность Муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения «Новониколаевский детский сад «Гнёздышко» (далее по тексту- МКДОУ) регулируется нормами Федерального закона от 12.01.1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Приказом Минфина Российской Федерации от 15.12.2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управоления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», Федеральным законом от 21.11.1996г № 129-ФЗ «О бухгалтерском учёте», Инструкциями, утверждёнными Приказом Минфина Российской Федерации от 01.12.2010г.№157.
1.2. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением МКДОУ подчиняется непосредственно заведующей МКДОУ и осуществляет учётную политику.
1.3.  Структуру и штаты бухгалтерии утверждает заведующая МКДОУ с учётом объёмов работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности.

1.4. В штатный состав бухгалтерии входят главный бухгалтер, кассир.

1.5. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности приказом заведующей МКДОУ.

1.6. Бухгалтерский учёт имущества, обязательств и хозяйственных операций ведётся на основе натуральных изменений в денежном выражении путём сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их  отражения.
1.7. 1.7. Задачами бухгалтерского учёта являются:

Формирование полной и достоверной информации о фозяйственных процессах и результатах деятельности МКДОУ;

- обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов;

- своевременные предупреждения негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности, выявление и мобилизация внутрихозяйственных ресурсов.

1.8. Ответственность за организацию бухгалтерского учета несет руководитель организации в лице заведующей МКДОУ.

1.9. Главный бухгалтер МКДОУ обеспечивает контроль и отражение на счетах всех хозяйственных операций, предоставление оперативной и результативной информации в установленные сроки по графику документооборота.

1.10. Бухгалтерия МКДОУ при организации и проведении учетной политики в своей деятельности руководствуется: действующим законодательством, другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учёт, приказами, распоряжениями и указаниями заведующей МКДОУ, настоящим положением.

1. Функции учетной политики

2.1 . Организация бухгалтерского учёта основных фондов, материально-производственных запасов, денежных средств и других ценностей организации.

2.2 . Организация расчётов с контрагентами по хозяйственным договорам, с бюджетом и внебюджетными фондами.

2.3 . Начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчётов с сотрудниками организации.

2.4 . Обеспечения строгого соблюдения кассовой и расчётной дисциплины, расходования полученных в учреждениях бланков, средств по назначению.

2.5 . Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций.

2.6 . Применение утверждённых в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учётной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов.

2.7 . Обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бухгалтерского учёта и в отчётности хозяйственных операций.

2.8. Организация налогового учета доходов, расходов, имущества и иных объектов.

2.9. Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и
статистической отчетности, отчетности в государственные социальные внебюджетные
фонды, налоговых расчетов, деклараций и пояснений к ним.

2.10. Осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении
инвентаризации активов и обязательств организации, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете.

2.11.  Составление и согласование с заведующей МКДОУ плановых калькуляций, смет расходов и расчетов к ним.
2.12.  Составление отчетных калькуляций себестоимости продукции (работ, услуг)

2.13.  Участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности организации с целью выявления внутрихозяйственных резервов, ликвидации потерь и непроизводственных расходов.

2.14.  Осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ.

2.15.  Систематизированный учет положений, инструкций, других нормативных актов по вопросам организации и ведения бухгалтерского и налогового учета.

2.16.  Обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров и иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.

2. Права и обязанности работников бухгалтерии при осуществлении учетной политики

3.1. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приёма, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных ценностей.

3.1. Введение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства, Инструкции по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, других нормативных правовых актов.

3.2. Осуществление предварительного контроля за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов, или лимитами бюджетных обязательств при казначейском обслуживании получателей через лицевые счета.

3.4. Контроль за правильным и экономным расходование в соответствии с целевым назначением по утверждённым сметам доходов и расходов по бюджетным средствам и средствам, полученных за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации.

